© standort: Neuss Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag Arbeitszeit: 20 - 25 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dann haben wir genau lhren Job!

Sicherer Arbeitsplatz bei einem der fliihrenden Personaldienstleister in Deutschland

Langfristige Einsdtze bei renommierten Kunden

Leistungspramien sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Marken-Arbeitskleidung wird zur Verfligung gestellt

Exklusive Mitarbeiterrabatte bei Gber 1.500 Shops und Marken wie Adidas, Nike, Apple und mehr (Corporate
Benefits)

e Vermittlungspramien: fiir jeden von dir vermittelten Mitarbeiter erhaltst du nach erfolgreicher Einstellung und
einem Monat durchgehender Beschaftigungsdauer (150 Std.) eine einmalige Pramie von: 50,- Euro brutto fir
die Vermittlung eines ungelernten Mitarbeiters (m/w/d/x) oder 100,- Euro brutto fir die Vermittlung eines
Facharbeiters (m/w/d/x)

e Als Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d/x) unterstiitzen Sie als Teil des Teams unseren sympathischen
Kundenbetrieb in Neuss.

e Sie haben bei unserem Kunden nicht nur einen sicheren Arbeitsplatz, sondern auch Entwicklungs- und beste
Ubernahmechancen!

Durchflihrung von Bestellungen sowie Pflege und Verwaltung der zugehérigen Bestelldaten

Priifung, Erfassung und Buchung von Wareneingangsrechnungen

Kontrolle, Priifung und Buchung von Lieferscheinen, Auftragsbestatigungen und Rechnungen

Sicherstellung einer ordnungsgemafen und termingerechten Verbuchung aller einkaufsrelevanten Vorgiange
Uberwachung und Auswertung einkaufsbezogener Kennzahlen

Operative und administrative Unterstitzung des strategischen Einkaufs

Allgemeine kaufmannische Tatigkeiten im Bereich Einkauf

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, z. B. als Kauffrau/-mann fir BUromanagement (m/w/d/x) oder
eine vergleichbare Qualifikation

e Sicherer und souverdner Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen (insbesondere Excel und
Outlook)

e Strukturierte, sorgfaltige und selbststandige Arbeitsweise

e Hohe Einsatzbereitschaft sowie Zuverlassigkeit

e Ausgepragte Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke



e Umfassende Unterstiitzung vom Bewerbungsgesprach bis zur Einstellung
e Beste Ubernahmeoptionen und Weiterqualifizierungen
e Wohnortnahe Arbeitsplatze, plinktliche Bezahlung und weitere Leistungen

iperdi GmbH

Melanie Schnittke
NiederstralRe 5-7
41460 Neuss

Telefon 02131 29818-0

Abteilung(en): kaufmannisch

Tarifvertrag: GVP
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