© standort: Monchengladbach Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Eigenverantwortliche Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen in DATEV Lohn und Gehalt,
inklusive Monatsabschliissen sowie Melde- und Bescheinigungswesen

Kompetenter Ansprechpartnerin fiir Mitarbeitende und Fiihrungskrafte in allen abrechnungsrelevanten
Fragen sowie fiir Krankenkassen, Sozialversicherungstrager, Behérden und Amter

e Verwaltung von Arbeitszeiten im Zeiterfassungssystem sowie Pflege und Fiihrung von Personalakten
e Erstellung von Arbeitsvertragen sowie Bearbeitung von Ein- und Austritten im Personalbereich
e Mitarbeit im Bewerbermanagement und Betreuung von Bewerbenden in enger Zusammenarbeit mit den

Fachabteilungen

e Fundierte Kenntnisse und mehrjahrige praktische Erfahrung mit DATEV Lohn und Gehalt sind erforderlich
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Zusatzqualifikation als Lohn- und Gehaltsbuchhalter oder

Personalfachkaufmann ist erwiinscht

e Sehr gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht

Mehrjahrige Erfahrung in der Personaladministration, idealerweise in einem mittelstandischen
Unternehmen

Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie ein sicheres, professionelles Auftreten
Schnelle Auffassungsgabe, hohes Verantwortungsbewusstsein und ein strukturierter Arbeitsstil
Sorgfiltige, gewissenhafte und vorausschauende Arbeitsweise

Hohe Eigeninitiative, Organisationsgeschick und Belastbarkeit

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und Outlook

Planungssicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag

= Wir bieten tibertarifliche Vergiitung
= Ein starkes Teamgefiihl — kollegiales Miteinander und ein Betriebsklima, in dem Zusammenarbeit Spalf}

macht

s Zusétzliche Extras wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld
= Exklusive Mitarbeiterangebote — profitiere von attraktiven Rabatten bei Top-Marken wie Amazon, Adidas &

Co. Uber unsere Corporate-Benefits-Plattform
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Abteilung(en): kaufmannisch
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