
Personalsachbearbeiter (m/w/d) ab 18,-€ /Std.
(12353)

 Standort: Mindelheim  Anstellungsart(en): Vollzeit

Zweck und Ziel der Stelle

Perspektiven:

Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld
Willkommensgeschenk
Leistungsgerechte Bezahlung ab 18,-€ /Std.
Tarifliche und übertarifliche Zusatzleistungen
Weihnachtsgeld - Urlaubsgeld
Finanzielle Flexibilität durch Vorschusszahlungen
Entwicklungsmöglichkeiten
Eine Prämie von bis zu 600 EUR wird für die erfolgreiche Empfehlung eines neuen Mitarbeiters vergeben
Exklusive Mitarbeiterrabatte bei 1.500 Partner-Shops und Marken durch Corporate Benefits
Kompetente und herzliche Unterstützung durch unsere erfahrenen Personalprofis

Aufgaben als: Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Erfassung von Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung, Urlaubsanträgen und Zeitkorrekturen
Pflege und Überwachung des Zeiterfassungssystems
Anlegen und Aktualisieren von Personalstammdaten
Bearbeitung von Ein- und Austritten

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung erforderlich 
Erfahrung in der Personalsachbearbeitung ist von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen
Sorgfältige und Eigenständige Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist

Kontaktdaten für Stellenanzeige:

iperdi GmbH

Andrea Amschler

Haußmannstraße 4

87700 Memmingen

Telefon: 08331 99571-0
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