
Sachbearbeiter (m/w/d)
(7736)

 Standort: Viersen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Das bieten wir:
Planungssicherheit durch einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Großartige Mitarbeiter werben Mitarbeiter Aktionen (bis zu 300€/Prämie!)
Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
Erstattung von Fahrtkosten nach Vereinbarung.
Corporate-Benefits mit tollen Rabatt-Aktionen bei TOP Brands wie Amazon usw.

Ihre Aufgaben:
Gewährleistung einer ordnungsgemäßen Fahrzeugabfertigung sowie Erstellung von Versandpapieren und
Dokumenten 
Verbuchung der laufenden Geschäftsvorgänge und Bestandsmanagement
Überwachung der Materialdisposition unter Berücksichtigung der vorgegebenen Mindestbestände,
Sicherstellung einer bedarfs- und termingerechten Materialversorgung und -entsorgung
Vertriebsunterstützung zum Status von Projekten und Materiallieferungen
Versorgung aller betroffenen Fachbereiche und der Kunden mit allen notwendigen Informationen zum
Transportmanagement
Mitarbeit im Beschwerdemanagement
Aktive Erarbeitung von Verbesserungsvorschlägen für die Optimierung der Arbeitsabläufe unter
Berücksichtigung von definierten Kennzahlen
Sicherstellung der rechtzeitigen Versorgung der Instandsetzung mit allen notwendigen Hilfsmitteln und
Materialien
Unterstützung bei der Jahresinventur

Ihr Profil:
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Spedition und Logistikdienstleistungen mit
mindestens 3 Jahren Berufserfahrung. Alternativ eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung mit
mehrjähriger Berufserfahrung in den genannten Aufgabenbereichen, vorzugsweise in einem Produktions-
oder Industrieunternehmen
Erfahrung in der Auftragsabwicklung bzw. Materialmanagement
Unternehmerische Denkweise und kaufmännische Kompetenz
Gutes Verständnis und Gespür für eine interne und externe Kundensichtweise
Gute Anwenderkenntnisse MS-Office
Fundierter Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem
Sehr gute deutsche Sprachkenntnisse

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an: 

moenchengladbach@iperdi.de

Iperdi GmbH

Zeppelinstr. 36, 41065 MG

02161 247620

mailto:moenchengladbach@iperdi.de


Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: IGZ
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