
Kaufmännische Angestellte (m/w/d) ab 18,50€ /Std.
(17346)

 Standort: Buxheim  Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag, Vollzeit

Du bist zuverlässig und hast bereits Erfahrungen in der Sachbearbeitung sammeln können? Dann bist Du bei uns
richtig!

Perspektiven:

Unbefristeter Arbeitsvertrag
Teilzeit 25 - 30 Wochenstunden oder auch 37,5 Std./Woche
Mindestens 30 Tage Urlaub ansteigend auf bis zu 34 Tage je nach Betriebszugehörigkeit
Zahlreiche Vorteile durch Corporate Benefits
Fahrrad-Leasing durch Jobrad
Umfassendes Onboarding und Karriere- & Weiterbildungsmöglichkeiten
Wertschätzende Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien

Aufgaben als: kfm. Angestellte (m/w/d)

Unterstützung in der Personalarbeit und Datenerfassung 
Empfang von Bewerbern und Mitarbeitern
Telefonischer Kontakt zu Kunden und Mitarbeitern
Datenpflege und allgemeine administrative Tätigkeiten
Stundeneingabe im System

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung in der Lohnabrechnung von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen
Organisationsgeschick, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Selbstständige Arbeitsweise

Kontaktdaten für Stellenanzeige:

iperdi GmbH

Jürgen Schmid

Haußmannstraße 4

87700 Memmingen

Telefon: 08331 99571-0
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