© standort: Hainichen Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit

Fir Ihre Zukunft rechnen Sie sich viel aus?

e Erledigung aller Téatigkeiten, welche im Zusammenhang mit Ausbildung stehen (Erstellen von
Ausbildungsvertrdgen, organisatorische Abwicklung, Gestaltung und Teilnahme an
Ausbildungsmessen, Prasentation an Schulen, Gestaltung von Veréffentlichungen etc.)

¢ Verantwortlichkeit fliir das gesamte Recruiting- und Bewerbermanagement im Unternehmen

e Vertreterfunktion der Personalsachbearbeiterin ( Bearbeitung des Zeiterfassungssystems,
Verwaltung der Urlaubs- und Krankenscheine)

abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung
Berufserfahrung im Personalbereich erforderlich
Kenntnisse im Arbeitsrecht

sicherer Umgang mit MS Office

sorgféltige und strukturierte Arbeitsweise

hohes Mal} an Diskretion und Zuverlassigkeit

¢ Als Personalsachbearbeiterin (m/w/d/x) sind Sie Teil eines sympathischen und motivierten Teams, in
dem die Arbeit grofden Spald macht!

¢ Interne Weiterqualifizierungen

e Wohnortnahe Arbeitsplétze, plinktliche Bezahlung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld und weitere
Leistungen

¢ Planungssicherheit durch unbefristete Arbeitsvertrage

o Flexible Arbeitszeitmodelle

iperdi GmbH

Pia Seidel

Dresdner Str. 11

09111 Chemnitz
Telefon: 0371/2435110

Email: jobs-C@iperdi.de

Abteilung(en): kaufmannisch



Tarifvertrag: DGB/GVP  Entgeltgruppe: 4
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	Personalsachbearbeiter ab sofort gesucht! (m/w/d/x)

