© Standort: Memmingen Anstellungsart(en): Vollzeit

Fur ein groBes Memminger Unternehmen suchen wir einen Personalreferenten
(m/w/d)

Sichere Arbeitsstelle in einer stabilen Branche
Leistungsgerechte Bezahlung bis 75.000€ jahrl.
Tarifliche und Ubertarifliche Zusatzleistungen
Weihnachtsgeld - Urlaubsgeld
Entwicklungsméglichkeiten

Sehr freundliches und strukturiertes Unternehmen
Diverse Benefits

Pflege und Verwaltung des Personalstammes

Verantwortung in der Lohnabrechnung/Zeitwirtschaft

Auswertungen, Pflege und Verwaltung

Erstellung von Arbeitsvertragen, ausstellen von Bescheinigungen und Zeugnissen
Eigenverantwortliche Betreuung und Abwicklung aller administrativen
Personalprozesse vom Eintritt bis zum Austritt

¢ Organisation und Umsetzung von Personalprojekten

e Abgeschlossenes Studium oder kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung in der Personaladministration

e Sicherer Umgang mit MS Office, sowie Erfahrung im Umgang mit
Personalverwaltungsprogrammen

¢ Freundliches empathisches Auftreten
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