
Buchhaltung & Personalwesen (m/w/d) bis

50.000€/p.a.

(17873)

 Standort: Kaufbeuren  Anstellungsart(en): Vollzeit

Starte durch in der Buchhaltung und im Personalwesen (m/w/d) – wir suchen

motivierte Talente mit Branchenerfahrung wie dich!

Wir bieten:

Arbeitsstelle mit Perspektive = Festübernahme

Angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

Leistungsgerechte Bezahlung bis 50.000€ jährl. 

Weihnachtsgeld - Urlaubsgeld

Finanzielle Flexibilität durch Vorschusszahlungen

Vermittlungsprämie für MA-Empfehlung bis zu 600 EUR (pro geworbenen

Mitarbeiter)

Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1.500 Shops & Marken

Professionelle und freundliche Betreuung durch erfahrene Personalexpert*innen

Aufgaben als: Buchhalter im Personalwesen (m/w/d)

Unterstützung der Personal- und Buchhaltungsprozesse

Vorbereitung von Abrechnungen, Belegprüfung und Prüfung von Eingangsrechnungen

Prüfung, Vorbereitung und Buchung von Rechnungen (Reg.-/FiBu-relevant)

Schnittstelle zwischen Personal, Buchhaltung und Organisation

Unterstützung der Geschäftsführung in organisatorischen Belangen

Planungsvorbereitung und Koordination administrativer Aufgaben

Allgemeine Sekretariats- und Assistententätigkeiten

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung bzw. vergleichbare Qualifikation

Erste Erfahrungen im Personalwesen und/oder in der Buchhaltung von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS-Office; idealerweise Erfahrung mit Buchhaltungssoftware

Kommunikationsstärke und Serviceorientierung

Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Kontaktdaten für Stellenanzeige:

iperdi GmbH

Jürgen Schmid

Haußmannstraße 4

87700 Memmingen



Telefon: 08331 99571-0
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