
Assistenz/Sachbearbeitung im Einkauf ab 20,-€

/Std. (m/w/d)

(21521)

 Standort: Memmingen  Anstellungsart(en): Vollzeit

Zweck und Ziel der Stelle

Wir suchen für ein IG-Metallunternehmen im Schwerlastbereich Verstärkung für die

Assistenz und Sachbearbeitung im Einkauf (m/w/d)

Perspektiven:

Arbeitsstelle in Festanstellung und Vollzeit mit langfristiger Perspektive

Übertarifliche Vergütung ab 20,-€ /Std. 

Tarifliche und übertarifliche Zusatzleistungen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld  

Finanzielle Flexibilität durch Vorschusszahlungen

Zusatzzahlungen durch Empfehlungsprogramm bis zu 600,- EUR (pro geworbenem

Mitarbeiter)

Mitarbeiter-Rabatt durch Corporate Benefits bei 1.500 Shops & Marken wie

Adidas, Apple, Samsung usw.

Professionelle und freundliche Betreuung durch erfahrene Personalexpert(inn)en

Aufgabenbereiche in der Assistenz / Sachbearbeitung:

Unterstützung des strategischen und operativen Einkaufsteams im

abwechslungsreichen Tagesgeschäft

Übernahme der Anlage, Pflege und Aktualisierung von Stammdaten sowie

Lieferanteninformationen (z. B. in SAP)

Erfassung von Bestellanforderungen, Überwachung von Lieferterminen sowie

Koordination von Lieferplänen mit der Logistik

Schnittstellenfunktion zu unseren nationalen und internationalen Lieferanten sowie zu

internen Abteilungen (z. B. der Buchhaltung)

Mitwirkung bei der Prüfung von Preisen, Angeboten und Rechnungen

Fachliche Anforderungen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. als Industriekaufmann/-

frau) oder eine vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung in der Sachbearbeitung oder Assistenz, idealerweise bereits im

Bereich Einkauf oder Materialwirtschaft

Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen (insb. Excel);

idealerweise erste Berührungspunkte mit ERP-Systemen (wie SAP)

Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise, ausgeprägtes Organisationsgeschick

sowie ausgeprägte Teamfähigkeit

Gute Deutsch- und solide Englischkenntnisse für die Kommunikation in einem globalen

Netzwerk



Kontaktdaten für Stellenanzeige:

iperdi GmbH

Jürgen Schmid

Haußmannstraße 4

87700 Memmingen

Telefon: 08331 99571-0
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