
Sachbearbeiter (m/w/d/x)
(13318)

 Standort: Erfurt  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Das bieten wir dir:

Vorstellungsgespräch via Telefon oder Videocall möglich
natürlich ein unbefristeter Arbeitsvertrag
bis zu 30 Tage Urlaub, Urlaub auch innerhalb der Probezeit möglich
viele Zusatzleistungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zulagen
qualitativ hochwertige Arbeitskleidung (Sonderwünsche bei Markenarbeitskleidung werden
finanziell unterstützt)
Mitarbeiter werben Mitarbeiter Prämien (300€) pro geworbenen Mitarbeiter (m/w/d/x)
kostenfreie Übernahme des Deutschlandtickets und Fahrgeld möglich
Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1500 Shops & Marken wie Adidas, Apple,
Samsung

Als Sachbearbeiter (m/w/d/x) bist du verantwortlich für:

Kaufmännische Abwicklung von Aufträgen
Beratung und Betreuung von Kunden via E-Mail und Telefon
Enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Schnittstellen im Unternehmen
Übernahme von administrativen Aufgaben
Stammdatenpflege und Dateneingabe 

Das bringst du mit:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich
Kenntnisse in MS Office und idealerweise in einem ERP-System
Ausgeprägte Kommunikationsfreude sowie organisatorisches Geschick

Kontaktdaten für Stellenanzeige

iperdi GmbH

Johannesstraße 112

99084 Erfurt

Telefon: 0361 6636820

E-Mail: jobs-EF@iperdi.de

Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: iGZ

Impressum

https://iperdi.de/impressum/

	Sachbearbeiter (m/w/d/x)

