
Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

()

 Standort: Freiburg im Breisgau  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab

sofort

Deine Aufgaben:

Kundenempfang,- Betreuung und -Beratung

Bearbeitung Posteingang, -Ausgang 

Interne Verteilung von Lieferungen

Zugangskontrolle/Bedienung Schranke 

Botendienste mit E-Bike oder Elektro-Pkw 

Ausgabe/Verwaltung Persönliche Schutzausrüstung  

Datenerfassung/Scannen von Dokumenten •

Kontrollierte Ausgabe gelber Säcke  

Dein Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder einschlägige Berufserfahrung 

• Erfahrung im Umgang mit Bürgern/Kunden 

• Sicheres und freundliches Auftreten  

• Sichere mündliche sowie schriftliche Kommunikationsfähigkeiten

• Pkw-Führerschein 

• Eigeninitiative und teamorientierte Arbeitsweise

• Selbständigkeit und Flexibilität

Melde Dich bei uns:

Team iperdi Freiburg

Telefon: 0761 88792620

WhatsApp: 01756212282

jobs-FR@iperdi.de
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