Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Wir setzen Energien frei!

Freude und Engagement flihren zum Erfolg. Wer zufrieden ist, arbeitet mit mehr Energie. Deshalb ist fir uns die offene und
personliche Zusammenarbeit mit Kunden und Mitarbeitern von elementarer Bedeutung. Wir bieten lhnen
Personaldienstleistungen von kompetenten Spezialisten mit aktuellem Know-how und der Begegnung auf Augenhéhe.

Der Schliissel zum Erfolg sind nicht die Informationen. Das sind die Menschen

e iperdiist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen fiir Personaldienstleistungen in Familien- und
Privatbesitz. In bundesweit 60 Standorten sind wir fiir unsere Kollegen und Kunden da.

e Wir stehen fiir Engagement mit Herz & Leidenschaft und leben unsere Philosophie »Der Schliissel zum Erfolg
sind Menschen.

© Standort: Alzenau Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag Gehaltsspektrum: 16,69 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dann haben wir genau deinen Job?

Zu deinen Aufgaben gehort:

e Selbststandige Kreditorenbuchhaltung inkl. Verarbeitung von Eingangsrechnungen, OP-Pflege und
Kontoabstimmung

e Betreuung des Bestell- und Rechnungsprozesses (PO-basiert) inkl. Priifung, Freigabe und

Wareneingangsabgleich

Klarung von Buchungs- und Zahlungsdifferenzen

Durchfiihrung von Zahlungs- und Lastschriftlaufen sowie Mahnwesen

Verbuchung von Kreditkarten-, Kassen- und Reisekostenabrechnungen

Pflege von Stammdaten (Lieferanten, SEPA-Mandate)

Unterstitzung bei Umsatzsteuervoranmeldungen

Allgemeine buchhalterische Tatigkeiten und Ablage

Mehrjadhrige praktische Erfahrung in der Kreditorenbuchhaltung

Ausgepragte Hands-on-Mentalitat, kurzfristig und ohne lange Einarbeitung einsetzbar
Erfahrung mit ERP-Systemen, idealerweise Infor M3 oder vergleichbar

Strukturierte, zuverldssige und pragmatische Arbeitsweise

Attraktive Bezahlung

Fahrkostenzuschuss steuerfrei

Nacht- und Wochenendzuschlage steuerfrei

Mitarbeiter werben Mitarbeiter-Pramien in Hohe von 600 €

Sicherheit durch unbefristeten Arbeitsvertrag bei einem der TOP-Personaldienstleister in Deutschland
Finanzielle Flexibilitat durch Vorschusszahlungen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Vorteile und Rabatte durch Corporate Benefit Programm bei 800 Shops & Marken wie Adidas, Apple und



Samsung

Jasmin Schulte
Niederlassungsleitung

iperdi GmbH
Frohsinnstralle 19
63739 Aschaffenburg
Telefon 06021 584810

E-Mail: jobs-AB@iperdi.de

Abteilung(en): kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Vertretung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: ab EG3
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