
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
iperdi ist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen für Personaldienstleistungen in Familien- und Privatbesitz.
In bundesweit 60 Standorten sind wir für unsere Kollegen und Kunden da. Wir stehen für Engagement mit Herz &
Leidenschaft und leben unsere Philosophie ›Der Schlüssel zum Erfolg sind Menschen‹.

Werksstudent Personal (m/w/d/x)
(4362)

 Standort: Leipzig  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

langweilig wird dir nicht:

• Mitarbeit und Unterstützung in verschiedenen Bereichen der Administration

• Pflege der Personalakten

• Mitarbeit bei der Begleitung der Stellenausschreibung sowie telefonischen Kundenkontakt

• Vorbereitung und Unterstützung von Präsentationen und Auswertungen

• Unterstützung bei Sonderaufgaben und -projekten

das bringst Du mit:

• Immatrikulierter Student (m/w/d/x) 

• Erste Erfahrungen im kaufmännischen Bereich von Vorteil

• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

• Gute MS Office Kenntnisse

• Selbstständigkeit, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

• Diskretion, Zuverlässigkeit und Proaktivität

• Flexible Stundenverteilung

das bieten wir dir:

• Ein vielfältiges und verantwortungsvolles Tätigkeitsspektrum in einem motivierten Team

• Mitarbeiterangebote und -Rabatte

• kostenlose Getränkeversorgung und gelegentliches Mittagessen im Team

• Flache Hierarchien

 

 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Iperdi GmbH



Hainstr. 1-3

04109 Leipzig

Tel. 0341 4610760

Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: IGZ
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