© standort: Kaufbeuren Anstellungsart(en): Vollzeit

Willkommensgeschenk

Spannende und vielseitige Tatigkeit

Harmonisches und mitarbeiterorientiertes Unternehmen

attraktive Vergiitung bis 2.900 € / Monat

Tarifliche und Ubertarifliche Zusatzleistungen

Weihnachtsgeld - Urlaubsgeld

Finanzielle Flexibilitdt durch Vorschusszahlungen

Vermittlungspramie fir MA-Empfehlung bis zu 600 EUR (pro geworbenen Mitarbeiter)
Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits bei 1.500 Shops & Marken
Professionelle und freundliche Betreuung durch erfahrene Personalexpert*innen

BegriiBung und Betreuung von Gasten, Kunden und Mitarbeitern
Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

Bearbeitung der Post und Pakete

Verwaltung von Besprechungsraumen und Terminen
Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im Empfangsbereich von Vorteil

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen

Freundliches Auftreten und ausgepragte Kommunikationsfahigkeiten

iperdi GmbH
Andrea Amschler
HaulmannstraBe 4
87700 Memmingen

Telefon: 08331 99571-0
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