
Arbeitgebervorstellung:
Wir setzen Energien frei!

Freude und Engagement führen zum Erfolg. Wer zufrieden ist, arbeitet mit mehr Energie. Deshalb ist für uns die offene und
persönliche Zusammenarbeit mit Kunden und Mitarbeitern von elementarer Bedeutung. Wir bieten Ihnen
Personaldienstleistungen von kompetenten Spezialisten mit aktuellem Know-how und der Begegnung auf Augenhöhe.

Der Schlüssel zum Erfolg sind nicht die Informationen. Das sind die Menschen

iperdi ist ein mehrfach ausgezeichnetes Unternehmen für Personaldienstleistungen in Familien- und
Privatbesitz. In bundesweit 60 Standorten sind wir für unsere Kollegen und Kunden da.
Wir stehen für Engagement mit Herz & Leidenschaft und leben unsere Philosophie ›Der Schlüssel zum Erfolg
sind Menschen‹.

Empfangsassistenz (m/w/d/x)
(11605)

 Standort: Alzenau  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Das ist Ihre Stelle:

Besucherbetreuung
Organisation und Buchung von Reisen, Visaanträge
Buchung von Zeiten in SAP
Erstellen von Bedarfsanforderungen und Bestellungen in SAP
Fuhrparkverwaltung
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

Darum ist diese Stelle für Sie so spannend:

Als Empfangsassistenz (m/w/d/x) arbeiten Sie in einem attraktiven Arbeitsumfeld mit spannenden
Herausforderungen und Spielraum für eigene Ideen!
Sie haben bei unserm Kunden nicht nur einen sicheren Arbeitsplatz, sondern auch Entwicklungsmöglichkeiten
sowie beste Übernahmechancen!

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder mehrjährige einschlägige Erfahrung
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Gute MS-Office Kenntnisse, idealerweise SAP Kenntnisse
Schnelle Auffassungsgabe, genaue Arbeitsweise, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Attraktive Bezahlung 
Fahrkostenzuschuss steuerfrei
Nacht- und Wochenendzuschläge steuerfrei
Mitarbeiter werben Mitarbeiter-Prämien in Höhe von 600 €
Sicherheit durch unbefristeten Arbeitsvertrag bei einem der TOP-Personaldienstleister in Deutschland
Finanzielle Flexibilität durch Vorschusszahlungen
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Vorteile und Rabatte durch Corporate Benefit Programm bei 800 Shops & Marken wie Adidas, Apple und



Samsung

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Jasmin Krein

Niederlassungsleiterin

 
iperdi GmbH
Frohsinnstraße 19
63739 Aschaffenburg
Telefon 06021 584810

Whatsapp: 0151 55163972

E-Mail: jobs-AB@iperdi.de

Entgeltgruppe: ab EG5
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